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SCUOLA DELL’INFANZIA 

Plesso "CHIAFFREDO CASSIANI"

Plesso "SORELLE AGAZZI"

REGOLAMENTO DI PLESSO a.s. 2022 - 2023

Promuoviamo una cultura che va al di là di quella scolastica ma che è ricavata e confrontata con
l’arte, la scienza, la letteratura, il territorio. (Sergio Neri)

Il presente documento si propone come guida per la gestione degli spazi scolastici e delle risorse
professionali dell’I.C. Stradi evidenziando in primis l’obbligo di rispettare le norme igienico sanitarie e
le prescrizioni indicate nei seguenti documenti, tenuto conto delle eventuali modifiche che verranno
pubblicate prima dell’avvio dell’a.s.:

- Nota di accompagnamento alle indicazioni del CTS del 12 luglio 2021 (verbale n. 34);

- Disposizioni urgenti per l’a.s. 2021/2022 e misure per prevenire il contagio da SARS-CoV-2 nelle
istituzioni del sistema nazionale di istruzione e nelle università (DL 6 agosto 2021, n.111);

- Ordinanza Ministeriale n.256 del 6 agosto 2021 – inizio delle lezioni anno scolastico 2021-2022;

-  Documento  per  la  pianificazione  delle  attività  scolastiche,  educative  e  formative  in  tutte  le
istituzioni del sistema nazionale di istruzione per l’a.s. 2021/2022;

- Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nelle istituzioni scolastiche e educative
su tutto il territorio nazionale, in osservanza delle misure precauzionali di contenimento e contrasto
del rischio di epidemia di COVID-19;

MOIC83400Q - A3477AF - REGISTRO PROTOCOLLO - 0008419 - 03/11/2022 - I.2 - E



- Nota 1237 del 13 agosto 2021 - Parere tecnico DL 111_21.

PREMESSA

La Scuola dell’Infanzia fa parte del sistema di istruzione ed è regolata da norme generali definite dal 
Ministero dell’Istruzione; è un ambiente educativo di esperienze concrete che valorizza il gioco in 
tutte le sue forme ed espressioni, come occasione di apprendimento. Privilegia l’esperienza 
concreta, il fare produttivo, il contatto diretto con le cose e gli ambienti anche per orientare e 
guidare la naturale curiosità dei bambini in percorsi ordinati ed organizzati di esplorazione e ricerca. 
Nella scuola dell’infanzia l’ambiente di apprendimento è organizzato in modo che ogni bambino si 
senta riconosciuto, sostenuto e valorizzato.

REGOLE GENERALI

Come noto, nei Servizi educativi e nelle Scuole dell’Infanzia non è possibile evitare rapporti stretti 
poiché i piccoli non indossano mascherine e non sono adeguatamente distanziati fra loro né con i 
docenti, ma si  attua la normativa, garantendo il distanziamento nei momenti di attività al tavolo, al 
momento del pasto e in quello del riposo. Tutto il personale adulto, all’interno della scuola è tenuto 
ad indossare la mascherina chirurgica o, in alcuni casi la FFP2. Viene garantito inoltre il massimo 
livello di aerazione e ricambio dell’aria, oltre alle buone pratiche di igiene personale (frequente 
lavaggio delle mani) e numerose attività all’aperto. I servizi igienici sono punti di particolare criticità 
nella prevenzione del rischio di contagio da COVID-19. Sarà quindi necessario da un lato porre 
particolare attenzione alle misure di pulizia e disinfezione quotidiane, ripetute dei locali e di tutte le 
superfici che possono essere toccate (in particolare le maniglie e la rubinetteria)

GREEN PASS A SCUOLA - Oltre al personale scolastico (docenti, amministrativi, collaboratori) il nuovo
decreto estende l'obbligo di possedere il green pass. "Chiunque accede a tutte le strutture delle 
istituzioni scolastiche, educative e formative è tenuto a possedere la Certificazione Verde", quindi 
anche i genitori dovranno avere il pass per entrare negli istituti frequentati dai figli.

ORGANIZZAZIONE DI PLESSO 

L’ Istituto Comprensivo Ing. Carlo Stradi comprende due Scuole dell’Infanzia:

 Scuola dell’Infanzia “Sorelle Agazzi” (5 sezioni) 

 Scuola dell’Infanzia Cassiani (4 sezioni).

 Le Scuole hanno medesimo regolamento, progetto pedagogico, PTOF,  progetti di arricchimento
dell’offerta formativa e le medesime proposte formative per i docenti. 

LA GIORNATA A SCUOLA



 ( Il servizio di pre-scuola dalle 7:30 alle 8:30  si effettua  a cura del Comune di Maranello rispettando 
le “bolle” corrispondenti alle sezioni secondo le disposizioni per contrastare la diffusione di COVID 
19.)

ORARIO DI FUNZIONAMENTO
• 8:30 – 9:00 ingresso dei bambini, accoglienza e gioco libero 
• 9:00 – 11:15 attività didattica
• 11:15 – 11:30 uscita dei bambini che non usufruiscono della mensa 
• 11:30 – 12:30 pranzo
• 12:30 – 13:00 gioco libero e uscita dei bambini che non usufruiscono delle attività pomeridiane 
• 13:00 – 15:00 riposo
• 15:30 merenda 
• 16:00 – 16:30 termine attività scolastica e uscita dei bambini 
• 16:30 - 18,30 post-scuola a cura del Comune di Maranello (Servizio aggiuntivo)

INGRESSO E USCITA

Gli  ingressi e le  uscite avverranno secondo le modalità comunicate alle famiglie, differenziando gli
accessi  alla  scuola per evitare assembramenti e visibili  nella cartellonistica affissa all’esterno dei
plessi.  All’uscita  del  pomeriggio,  gli  insegnanti  si  accertano  che  tutti gli  alunni  siano  ritirati  dal
genitore o da adulto delegato con modulo apposito.

Essere puntuali al mattino è importante perché consente di partecipare ai riti di accoglienza e di non
disturbare l’organizzazione della scuola e l’attività di sezione. I genitori devono essere puntuali anche
il pomeriggio per rispettare l’organizzazione della scuola; per lo stesso motivo, non è consentito di
trattenersi nel giardino della scuola oltre l’orario scolastico (ad eccezione degli iscritti al post) 

Ai genitori in ritardo verrà chiesto di firmare il modulo dei ritardi.
Per ritirare i bambini in orari diversi, i genitori devono compilare e firmare il modulo dell’uscita 
anticipata.

 VIGILANZA

I momenti di gioco libero sono educativi e socializzanti e fanno parte di un irrinunciabile percorso di 
crescita,  pertanto i bambini durante i momenti di attività saranno lasciati liberi di organizzare, 
sperimentare forme di gioco, di aggregazione e relazione, nel rispetto degli altri e delle strutture. Gli 
insegnanti hanno cura di individuare spazi idonei, sia interni che esterni, nei quali i bambini possano 
dedicarsi ad attività ludiche senza pericolo in ottemperanza alle disposizioni relative alla sicurezza.

 RIPOSO

 I bambini e le bambine al pomeriggio effettuano un riposo di circa due ore. Il cambio della 
biancheria dei letti è affidata ai genitori, esclusivamente il venerdì pomeriggio e il lunedì mattina 
(nell’A.S. 2021/2022, a causa della Pandemia, I genitori non possono entrare nei locali scolastici. Il 
personale scolastico avrà cura di preparare e consegnare gli effetti personali) . I bambini della 
sezione di cinque anni rimangono alzati a partire dal mese di marzo, prevedendo un momento di 
rilassamento prima delle attività pomeridiane.



MALATTIE

La prevenzione delle malattie infettive, in particolare nella comunità scolastica infantile, non può 
prescindere, prima di tutto, dall'atteggiamento responsabile dei genitori nell'assicurare la piena 
guarigione dei propri figli/e, prima di riportarli a scuola (dal regolamento sanitario). La scuola è una 
comunità scolastica che garantisce il benessere a tutti i bambini e le bambine: un bambino che non 
sta bene non è in una condizione di benessere, oltre a rischiare di diffondere germi. I bambini 
ammalati devono stare a casa. Nel caso in cui succeda invece che un bambino si senta male a scuola, 
verranno avvisati i genitori che lo porteranno a casa al più presto per non diffondere la malattia in 
sezione. 
Gli insegnanti allontanano il bambino, nei seguenti casi: • temperatura corporea oltre i 37°C • -
vomito ripetuto • -diarrea (dopo 2-3 scariche liquide ed abbondanti) • -sospetta malattia 
esantematica • -sospetta patologia cutanea contagiosa • -sospetta congiuntivite o stomatite • -
evidente stato di sofferenza o di comportamenti non abituali del bambino, anche in assenza di 
sintomi manifesti. I bambini sospesi devono rimanere a casa in osservazione il giorno successivo e 
rientrare in assenza di sintomi. La riammissione di bambini con punti di sutura e gessi è subordinata 
all'accordo con il Dirigente Scolastico, che valuterà caso per caso. I genitori dei bambini ritirati da 
scuola per malattia fuori dall’orario consueto di uscita, sono tenuti a firmare l’apposito modulo per il 
ritiro anticipato
 A scuola non si portano medicine (ad eccezione di quelle inserite nel protocollo dei farmaci 
salvavita, condiviso con Pediatra, famiglia e Dirigente Scolastico.) (Il regolamento sanitario in vigore 
è reperibile sul sito della scuola)

 PRANZO

 La mensa è gestita direttamente dall’Amministrazione Comunale, attraverso ditte appaltatrici. Di 
norma, le attività didattiche vengono sospese alle ore 11:15 per consentire la disinfezione e 
l’apparecchiatura dei tavoli. I bambini che non usufruiscono della mensa escono entro le ore 11:30 
mentre quelli che ne usufruiscono ma non si fermano a scuola l’intera giornata, escono dalle 12:30 
alle 13:00. Il momento del pasto è un momento educativo, la cui importanza è da condividere con la 
famiglia; è importante abituare i bambini ad una dieta varia (controllata dal dietologo), sollecitandoli
ad assaggiare tutti i piatti presenti nel menu. Come ogni momento della giornata, anche il momento 
del pasto è vissuto in una dimensione ludica per aiutare l’approccio positivo a sane regole di 
alimentazione. Non è permesso portare da casa alcun alimento (merendine, patatine, gelati, salatini, 
ecc...) In caso di diete per intolleranze/allergie alimentari o per bambini che presentino altri tipi di 
problematiche legate all’alimentazione, è possibile richiedere una dieta personalizzata, presentando 
un certificato medico. E’ assicurata anche la dieta personalizzata per motivi etico-religiosi. 
Le norme di accesso al servizio mensa saranno comunicate ai genitori dall’Amministrazione 
Comunale. 

 RAPPORTO SCUOLA-FAMIGLIA

La scuola imposta “il rapporto con le famiglie, fondato sulle reciproche e differenti competenze 
quindi non subordinato, né prevaricante” (Sergio Neri). A causa delle disposizioni ministeriali dovute 



alla pandemia, è possibile che alcuni degli incontri tra famiglie e scuola si svolgano in remoto, 
utilizzando le piattaforme digitali. Scuola e famiglia comunicano attraverso:
 • colloqui individuali fissati periodicamente o su appuntamento. Sono previsti due colloqui ogni 
anno scolastico, secondo il calendario annuale delle attività. Hanno lo scopo di informare i genitori 
sull’andamento dell’esperienza educativa e didattica del proprio bambino. Ulteriori incontri 
potranno essere concordati tra docenti e genitori ogni qualvolta se ne ravvisi la necessità, previo 
appuntamento. 
 • avvisi affissi nelle bacheche, sulla porta della sezione o nei portamessaggi
 • La famiglia è tenuta a partecipare alle Assemblee e alle riunioni di sezione per chiedere e ricevere 
informazioni, o informarsi presso i rappresentanti dei genitori eletti all’inizio dell’anno scolastico che 
partecipano alle intersezioni di scuola. I genitori saranno informati tramite avviso affisso in bacheca.  
Nel corso dell’anno scolastico vengono previste mediamente tre assemblee; una a settembre, prima 
dell’inizio delle lezioni per le sezioni dei tre anni ; una ad ottobre per l’elezione del rappresentante 
dei genitori e la presentazione della progettazione annuale, una a febbraio per la verifica delle 
attività svolte e delle scelte fatte. Altre assemblee, informative, organizzative o tematiche, possono 
essere indette dal Dirigente Scolastico su proposta di docenti o richieste dal rappresentante di 
sezione. 

 ASSEMBLEE SINDACALI O SCIOPERI

In caso di sospensione delle attività dovuta ad assemblee sindacali o scioperi del personale 
insegnante, le famiglie verranno informate tramite apposita comunicazione attraverso il registro 
elettronico.

 Per ogni problema riguardante il bambino e la scuola stessa, i genitori devono far capo alle 
insegnanti e alla segreteria, situata presso la Scuola Primaria ”Carlo Stradi” di Maranello in via Boito 
2 ,tel. n° 0536 941110 che è aperta al pubblico tutte le mattine dalle ore 11:00 alle ore 13:00 il 
martedì e il giovedì dalle ore 15:30 alle ore 17:00 Per i problemi che riguardano la retta e gli altri 
servizi comunali (pre e post scuola, mensa), i genitori devono rivolgersi agli uffici del Comune di 
Maranello tel. n° 0536 240011. 

 INFORMAZIONI AGGIUNTIVE

I genitori sono tenuti a compilare e restituire a scuola la modulistica che verrà loro consegnata e a 
fornire alle docenti di sezione tutti i numeri telefonici utili per le comunicazioni e le emergenze. Sin 
dai primi giorni di frequenza del proprio bambino, devono consegnare un cambio vestiario completo.
Inoltre, per il riposo pomeridiano, il necessario per il lettino così come richiesto dalle insegnanti. 
Ogni oggetto deve essere contrassegnato con il nome e il cognome del bambino. Nel caso in cui il 
cambio vestiario sia stato utilizzato, deve essere sostituito la mattina seguente così come deve 
essere periodicamente adeguato alla stagione. I genitori devono attenersi a rispettare 
scrupolosamente le più comuni norme igieniche (igiene personale del bambino, del vestiario e 
dell’alimentazione). La scuola promuove un percorso di autonomia funzionale in ogni situazione di 
routine (in bagno, a tavola…), per cui si consiglia un abbigliamento pratico ed adeguato.
In bagno i bambini verranno puliti con carta igienica e salviette umidificate. I genitori devono 
controllare che i bambini non portino a scuola oggetti o giocattoli pericolosi.



Nell’inserimento  alla scuola dell’infanzia, l'approccio è fondamentale per rendere questa esperienza
positiva e costruttiva. Per consentire ciò, le insegnanti definiscono un progetto di accoglienza, nel 
quale è previsto un iter di inserimento per la graduale conoscenza dell’ambiente che accoglierà i 
bambini e le bambine. Al termine di questo iter, i genitori e le insegnanti di sezione valuteranno 
l’opportunità di una frequenza completa o del prolungamento della fase di inserimento.

NORME RELATIVE AL DIRITTO DI ANTICIPO SCOLASTICO

I genitori dei bambini che compiono tre anni entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento, 
possono avvalersi del diritto di “Anticipo di iscrizione alla scuola dell'infanzia”; l’ammissione  alla 
frequenza anticipata è condizionata (secondo l’articolo 2, comma 2, del Decreto del Presidente della 
Repubblica 89 del 2009):

● alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di eventuali liste di attesa
● alla disponibilità di locali e dotazioni idonee sotto il profilo dell’agibilità e funzionalità, tali da

rispondere alle diverse esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni
● alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del collegio dei docenti, dei tempi e delle

modalità dell’accoglienza.
Alla  fine  del  primo  anno  di  frequenza  alla  Scuola  dell’Infanzia,  un’equipe  formata  da:  docenti,
coordinatore  pedagogico  e  genitori  dell’anticipatario/a,  si  riunirà  per  valutare  l’opportunità  di
proseguire  nel  percorso  della  scuola  dell’Infanzia  o  di  ripetere  l’iscrizione  al  primo  anno,
considerando i giorni di presenza nell’anno, le competenze/abilità maturate e le relazioni sviluppate,
evitando di posticipare alla fine del triennio, il passaggio alla Scuola Primaria.

 ASSICURAZIONE

Il Consiglio di Istituto, all’inizio di ogni anno scolastico, stipula una assicurazione cumulativa per tutti 
gli alunni contro infortuni, RCT e tutela giudiziaria. Le famiglie vengono sollecitate, tramite circolare 
informativa, all’adesione della polizza prescelta. Si indicano, di seguito, alcune sintetiche 
informazioni relative al Contratto Assicurativo depositato integralmente presso la segreteria 
dell’Istituto Comprensivo. L’assicurazione copre ogni infortunio che possa verificarsi: -durante il 
percorso da casa a scuola e viceversa (a piedi, in macchina, ...)un’ora prima ed un’ora dopo l’orario 
scolastico; durante lo svolgimento di tutte le attività didattiche, ricreative, ginnico-sportive, para ed 
extrascolastiche organizzate dalla scuola. L’infortunio deve essere denunciato, tramite gli insegnanti 
entro 3 giorni dal sinistro. Alla denuncia va allegata eventualmente documentazione medica
N.B. Il plesso, per tutte le altre disposizioni, si atterrà al Regolamento di Istituto pubblicato sul sito 
web.


