
                                                                                                                                                                                  

Ministero dell’Istruzione e del Merito
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER L’EMILIA ROMAGNA
Ambito Territoriale per la Provincia di Modena UFFICIO VIII
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            PIANO ANNUALE ATTIVITA’, A.S. 2023-24
Si premette che, in caso di pubblicazione di nuove norme contenute nella pubblicazione del nuovo CCNL del comparto scuola, il Piano Annuale degli 
Impegni verrà riaperto e aggiornato sulla base delle nuove disposizioni.

OBIETTIVI GENERALI:
 
-    realizzare, monitorare e valutare il Progetto di Istituto;
-    organizzare le attività collegiali e i rapporti con le famiglie in modo funzionale alla realizzazione degli obiettivi del PTOF;
-    garantire un’informazione adeguata e tempestiva del processo di apprendimento alle famiglie;
-    attivare le iniziative per contrastare la dispersione scolastica e per favorire il successo formativo.
 

N.B. - Il calendario annuale degli impegni persegue lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile. Il
Dirigente scolastico si impegna a fare tutto il possibile per rispettare quanto concordato; a loro volta i docenti sono invitati a impegnarsi a non
richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio, fatti salvi casi di necessità. Il presente piano non è né può
essere esaustivo; pertanto, potranno essere calendarizzate altre riunioni per sopravvenute esigenze scolastiche. I docenti in servizio in più scuole
parteciperanno alle attività collegiali senza superare il monte ore contrattuale secondo la programmazione delle attività concordate con il Dirigente
Scolastico. I GLO e le riunioni per i PDP saranno calendarizzati successivamente anche in base agli accordi con l’ASL e il Territorio.

        
SETTEMBRE

2023
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data orario                  attività luogo

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

        V 1 CONVOCAZIONE PER NUOVI

INGRESSI

CONVOCAZIONE PER NUOVI INGRESSI CONVOCAZIONE PER NUOVI

INGRESSI

        Stradi 

L 4 9:00-12:00 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (o.d.g. come da
convocazione)

Stradi

M 5

9:00-12:00 INTERPLESSO Stradi 

9:00-12:00 INTERCLASSE DI PLESSO
Consigli di classe Corso A

   8:30-09,45 1A / 09:45-10:45 2A / 10:45-11:45 3A
Galilei

Me 6 9:00-11,00

Incontro docenti infanzia (5 anni
2022/23) / primaria (classi prime)

per passaggio informazioni

Incontro con docenti infanzia (5 anni
2021/22) per passaggio informazioni

Me 6
9:00-12:00 Intersezione parallele Interclasse classi parallele Stradi

8:30-11:45
Consigli di classe Corso B

8:30-09:45 1B / 09:45-10:45 2B / 10:45-11:45 3B
Galilei 

G 7 9:00-12:00

INTERSEZIONE DI PLESSO
h. 12:00: riunione conoscitiva

referenti Domus

INTERCLASSE DI PLESSO
h. 12:00: riunione conoscitiva referenti

Domus

Consigli di classe Corso C
8:30-9:45 1C / 9:45-10:45 2C / 10:45-11:45

3C/11,45:13,00 1D
Galilei 

18:00-20:00 Riunione genitori alunni 3 anni

V 8 9:00-11:00
FORMAZIONE DOCENTI IN PLENARIA

Metodo di studio e metacognizione*
Stradi 

L 11

9:00-11:00
Incontro con Domus assistenza

Stradi

9:00-11:00
Allestimento aule (docenti

non impegnati nella riunione
con Domus)

      Allestimento aule (docenti non 
impegnati nella riunione con Domus) nei plessi

9:00-12:00
       COORDINAMENTO DI 
PLESSO

Galilei 

18:00-
20:00

Riunione genitori alunni classi prime
Stradi 



Ma 12

9:00-11:00
INTERSEZIONE DI PLESSO

 

INTERCLASSE CLASSI PARALLELE
nei plessi

8:30-10:30

10:30-
12:00

     Dipartimenti disciplinari

     Coordinamento di plesso

Galilei 

ME 13

9:00-11:00 INTERSEZIONE DI PLESSO INTERCLASSE CLASSI PARALLELE
Nei plessi

Stradi 
16:00-18:00

FORMAZIONE DOCENTI (laboratorio
su metodo di studio e
metacognizione)*

FORMAZIONE DOCENTI (laboratorio
su metodo di studio e
metacognizione)*

17:00-
20:00

Consigli di classi prime serali
17:00-17:45 1A
17:45-18:30 1B

                                 18:30-19:15 1C
                                 19:15-20:00 1D

Galilei 

Mm

G 14
M

9:00-11:00
PROGRAMMAZIONE DI TEAM

(allestimento aule)

Programmazione di TEAM

(allestimento aule)

Allestimento spazi,

preparazione

materiali
nei plessi

V 15                                                                                 INIZIO LEZIONI

Me 20         16:45-18:45                                                FORMAZIONE DOCENTI IN PLENARIA (docenti
Istituto)                                                                                               

                                                          “Metodo di studio e metacognizione”*

Me 27          16:45-18:45 FORMAZIONE DOCENTI ( infanzia-primaria)
Laboratorio su “Metodo di studio e metacognizione” *                                                                                           

OTTOBRE

2023

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Ma3 
16:45-
18:45

PROGETTAZIONE DI PLESSO Stradi

16,30 Formazione farmaco (asma, anafilassi,
epilessia)

Villa
Fiorita

Ma 3 16,45-
18,45

FORMAZIONE: giochi da tavolo*               FORMAZIONE: giochi da tavolo* Stradi 



Me 4-

G 5

16:30-
18:30

Colloqui individuali con le famiglie-
sez. 3 anni

Agazzi 

G 5 14:00-
15:00

Coordinamento di plesso Galilei

Lu 9 14:30-15:30
15:30-16:30
16:30-
17:30

Consigli di classe (solo
docenti)

Classi: 1A-1C;
             2A-2C;
            3A-3C

Galilei

Ma 10 16,45-
18,45

                FORMAZIONE: giochi da tavolo Stradi 

Ma 10
16:30-18:30 Colloqui individuali con le famiglie- 

sez. 3 anni
 

Cassiani

Stradi 

         G 12 18:00-19:00         ASSEMBLEE DI CLASSE: elezione 
rappresentante Consiglio d’interclasse

Stradi 

          Ve 13 14:30-15:30
15:30-16:30
16:30-17:30

Consigli di classe (solo 
docenti)

Classi: 1B-1D;
             2B;
             3B

Galilei

        Lu 16 18:00-20:00      Assemblea di sezione per elezione 
rappresentanti

Plessi 

         Ma 17 16:45-18:45          FORMAZIONE: giochi da tavolo
            Classi terze, quarte, quinte

FORMAZIONE: giochi da 
tavolo*

Stradi 

         Ma 17 17:30-18:00
18:00-20:00

Assemblee dei genitori
(coordinatore +segretario)

Elezione dei rappresentanti nei
C.d.C.

Galilei 

M 25 16:45-
18:45

COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (o.d.g. come da
convocazione)

Stradi

                 16:45-18:00 INTERPLESSO (con coordinatore Cassiani 



          Lu 23 pedagogico Tacconi) “Lo spazio 
che educa e racconta

            Ma 24 16:45-18:45    FORMAZIONE: giochi da    
tavolo*

               FORMAZIONE giochi da tavolo
               Classi prime, seconde

          Stradi 

            L 30 16:45-18.45 Incontro con referenti 
alunni DVA per passaggio 
informazioni tra Fs 
integrazione + docenti di 
sostegno + docenti nuovi 
e/o coordinatori classi con 
inserimento alunni nuova 
certificazione

INCONTRO CON REFERENTI ALUNNI DVA:FS
integrazione, 1 doc. classe, doc. di sostegno

INCONTRO CON REFERENTI ALUNNI 
DVA: FS integrazione, docenti 
sostegno, docenti nuovi e/o 
coordinatori classi con nuovi 
inserimenti alunni DVA

         Stradi

da 

definire

2 ore       Progettazione di team Plessi 

Fine 

ottobre-

inizio 

Nov.

FORMAZIONE SICUREZZA FORMAZIONE SICUREZZA           FORMAZIONE SICUREZZA Stradi

Entro il

31/10

Consegna alla
DSGA il 

Piano Annuale
delle Uscite

(Coordinatrici di classi
parallele)

Consegna alla DSGA il 
Piano Annuale delle Uscite 
(Coordinatrici di classi parallele)

Consegna alla DSGA il 
Piano Annuale delle Uscite 

                (Coordinatrici di classi parallele)

NOVEMBRE

2023

INFANZIA PRIMAR

IA

SECONDARIA

M
a 7

16:45-18:45
Progettazione di Plesso

Stradi 

da 

definire

16:45-18:45 Interclasse classi parallele Stradi

     
       
         Lu 13

        14:30-
15:30

15:30-16:30

Consigli di classe
Classi: 3 A-3C; 2A – 2C; 1 A-1 C 



16:30-17:30

 17:45-18:15
18:15-18:45
18:45-19:15

Assemblea con i genitori (solo
rappresentanti) – insediamento

nuovi CdC Classi:3 A-3 C; 2 A- 2 C; 1 A-1 C

Galilei

Ma 
14

16:30-18:00

18:00-19:00

Intersezione solo docenti 

Intersezione docenti e 

rappresentanti dei genitori

                  
nei Plessi

Me 
15

16:45-18:30
18:30-19:30

Consiglio Interclasse di Plesso solo docenti
Consiglio Interclasse di Plesso docenti e

genitori

Stradi

G 16
        14:30-

15:30
15:30-16:30
16:30-17:30

17:45-18:15
18:15-18:45
18:45-19:15

                  Consigli di classe   
                Classi: 3 B-1 D; 2 B; 1 B

         Assemblea con i genitori (solo 
rappresentanti) – insediamento nuovi 
CdC Classi: 3 B-1 D; 2 B; 1B

Galilei 

Ma 21
16:45-19:15

Colloqui individuali con le famiglie
N.B. Per i colloqui ogni team può 

scegliere il giorno tra i due 
calendarizzati: dare

comunicazione ai genitori e alla 
Segreteria.
I docenti sono tenuti al rispetto 

dell’orario di inizio e di 
termine.

Stradi

    Ma 21
    Me 22

      16:30-18,30
  

      
     Colloqui individuali
    Famiglie sez. 4 anni

  
          Plessi 

     G 23 16:45-19:15

Colloqui individuali con le famiglie
N.B. Per i colloqui ogni team può 

scegliere il giorno tra i due 
calendarizzati: dare

Stradi



comunicazione ai genitori e alla 
Segreteria.

I docenti sono tenuti al rispetto
dell’orario di inizio e di termine.

Ma 28
16:45-18:00            Interplesso (coordinatore 

pedagogico Iacconi)
Agazzi

     Me 29 Formazione AUSL per
potenziamento-individuazione

precoce delle difficoltà di
apprendimento ( insegnanti 5

anni)
Da definire Formazione con Federica

Buglioni*
Da definire 2 ore Progettazione team Plessi 

DICEMBRE

2023

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

L 4 16:45-18:45 Progettazione di Plesso Stradi

Ma 5 14:00-15:00 Coordinamento Galilei Galilei

da 
definire

16:30-18:30

verifica progetto continuità con

nido e primaria

(docenti sez. 5 anni e 3 anni)

    Da 
definire

           2 ore
Progettazione team/plesso

        Plessi 

Lu 18 16:45-18:45 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (o.d.g. come da
convocazione)

Stradi

Ma 19 17:00-20:00 Ricevimento generale genitori Galilei 

GENNAIO

2024

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

M 16:45-18:45 Progettazione di Plesso Stradi



a 9

da 

definire

16:45-18:45 Interclasse classi parallele Stradi

Lu 15 16:30-18:00 Interplesso con coordinatore 
pedagogico Iacconi

        Cassiani

   Da 

definire

17:00-18:30 Open Day per le famiglie delle 
future sezioni 3 anni

Ma 23

Me 24

16:30-18:30       Colloqui con le famiglie bimbi dei
5        anni

Plessi

Da 

definire

2 ore   Progettazione di team/plesso Plessi

FEBBRAIO

2024

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

G
1

       14:00-15:00 Coordinamento Galilei Galilei

L 5        16:45-18:45 Progettazione di Plesso
(indicazioni per pagelle e scrutini)

Stradi

M
a 6

          16:30-
18:30

       16:45-18:45

             intersezione

Scrutini

Plessi 

Stradi

Me 7 14:30-15:45
15:45-17:00

17:00-18:15

                                
Scrutini sez. A

(1A 14:30-15:45, 2A 15:45-17:00, 3A 17:00-
18:15)

Galilei

G

8

14:30-15:45
15:45-17:00

17:00-18:15

 
Scrutini sez. B

(1B 14:30-15:45, 2B 15:45-17:00, 3B 17:00-18:15) Galilei

V 9 14:30-15:45
15:45-17:00

17:00-18:15

18:15-19:30

 
Scrutini sez. C- 1 D

(1C 14:30-15:45, 2C 15:45-17:00, 3C 17:00-18:15,
 1 D 18 :15-19 :30)

Galilei

       Ma 13 18:00-20:00
         Assemblea di sezione

Plessi 

Me 14 16:45-19:45
Incontri individuali con le famiglie

DOCUMENTI VALUTAZIONE 1° giorno
Stradi



G 15
16:45-19:45

Incontri individuali con le famiglie
DOCUMENTI VALUTAZIONE 2° giorno

Stradi  

G 15
17:30-19:00

Incontri individuali con le famiglie :
documento di valutazione

Galilei 

G 22
16:45-18:45

              interplesso     
Agazzi

     Da 
definire

          2 ore
Progettazione di team/plesso

Plessi

Da 

definire

     18:30-19:30 Open Day genitori future classi
prime

         Galilei 

Da 
definire

     18:30-20:00
Open Day genitori future classi

prime

(docenti classi quinte)

          Stradi 

G 29      16:45-18:45
                                                     COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (O.d.G. come da convocazione)          Stradi 

MARZO

2024

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

Ma 5 16:45-18:45 Progettazione di Plesso Stradi

     Da definire
14:00-15:00

Incontro FS Valutazione con docenti

coinvolti nelle prove INVALSI 
Galilei

Galilei

Me 13 
16:30-
18:30

18:30-
19:30

     Intersezione solo docenti 

   Intersezione docenti e      
rappresentanti dei genitori

Plessi

Me 13 16:45-18:45 Interclasse di Plesso Stradi

Me 20    Meet di condivisione 
esperienze per individuazione
precoce difficoltà di 
apprendimento

Da definire 2 ore Progettazione di team Ples
si

Entro il *Consegna scheda di passaggio ai docenti 



31/03 della commissione formazione classi della 
scuola secondaria (docenti classi quinte)

APRILE 2023

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA
         G 4  

16:45-18:45

14:30-15:30
15:30-16:30

         16:30-17:30

17:45-18:15
18:15-18:45
18:45-19:15

Interplesso 
Consigli di classe

Classi: 2A-2C (14:30), 1A-1C (15:30), 3A- 3C

(16:30)

Assemblea con i genitori

rappresentanti 
Classi: 2A-2C (17:45), 1A-1C 
(18:15), 3A-3C (18:45)

   
    Cassiani  

      Galilei

      Ve 5
14:30-15:30
15:30-16:30

         16:30-17:30

17:45-18:15
18:15-18:45
18:45-19:15

Consigli di classe
Classi: 2 B-2 D (14:30), 1 B (15:30), 3B

(16:30)

Assemblea con i genitori

rappresentanti 
Classi: 2 B-1 D (17:45), 1 B  
(18:15), 3 B (18:45)

       Galilei

L 8 16:45-18:45 Progettazione di Plesso Stradi

Me
10

17:00-18:30
Incontro Docenti per formazione classi prime: FS INCLUSIONE + docenti commissione 

formazione classi secondaria + docenti cl. quinte primaria passaggio informazioni alunni stradario 
“Galilei”

Stradi

Da definire Interclasse classi parallele Stradi

Me 17

G 18

16:30-18:30 Colloqui individuali delle famiglie, 
sezioni 3 e 4 anni          Plessi

Me 17 16:45-19:15
Colloqui individuali con le famiglie

1°
giorno o Assemblea di classe

Str
adi

G
18

16:45-19:15
Colloqui individuali con le famiglie

2°
giorno o Assemblea di classe

Str
adi



L 29 16:45-17:45
Incontro FS VALUTAZIONE con classi

interessate nelle prove INVALSI
Str
adi

Da definire 2 ore Progettazione di team Ple
ssi

MAGGIO
2023

INFANZIA PRIMARI
A

SECONDARIA

G 2 17:00-20:00
RICEVIMENTO GENERALE

GENITORI Galilei 

L 6 14:00-15:00
Coordinamento di plesso

Galilei 

Ma
7

16:45-18:45 Progettazione di Plesso Stradi

Me 8 16:45-
18:45

Passaggio informazioni infanzia-primaria per formazione classi prime docenti 
commissione

Str
adi

G 9 16:45-
18:45

Passaggio informazioni infanzia-primaria per formazione classi prime docenti 
commissione

Str
adi

G 9
14:30-15:30
15:30-16:30
16:30-17:30

Consigli di classe solo 

docenti 1A (14:30), 2A (15:30), 

3A (16:30)

Gal
ilei

Ve 10
14:30-15:30
15:30-16:30
16:30-17:30

Consigli di classe solo 

docenti 1B (14:30), 2B (15:30), 

3B (16:30)

Galilei

L 13
14:30-15:30
15:30-16:30
16:30-17:30
17:30-18:30

Consigli di classe solo 

docenti 1 D (14:30), 1C (15:30), 

2C (16:30), 3 C (17:30)

Galilei

          Ma 14

        18:00-19:30

                
           Assemblea di sezione 
(opzionale)

    

          Plessi

G 16 16:45-18:30

18:30-19:30

Consiglio Interclasse solo docenti 
Consiglio Interclasse docenti e genitori

Stradi 

G 23 16:45-18:45 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (o.d.g. come da
convocazione)

Stradi

GIUGNO



2023

INFANZIA PRIMARIA SECONDARIA

G 6

TERMINE LEZIONI (Scuola primaria e Scuola
secondaria) orario antimeridiano

14:30-18:15
Scrutini finali

1A (14:30), 2A (15:45), 3A (17:00)

Galilei

14:30-16:30 Scrutini Stradi

V 7
08:30-13:30                       Scrutini finali

            1B (08:30), 2 B (09:45), 3 B (11:00),
               1 D (12:15)

Galilei 

S
8

08:30-12:15
Scrutini finali

1 C (08:30), 2 C (09:45), 3 C (11:00) Galilei  

L 10 09:00-12:00 Interclasse di plesso Stradi

L 10 16:00-17:30 Riunione preliminare esami di stato Galilei 

17:45-19:00 Condivisione documento di
valutazione

Ma 11 09:00-12:00 Interclasse di plesso Stradi 

11:00-12:30 Commissione formazione classi prime (ds
+commissione docenti scuola primaria)

     Me

12 

16:00-19:00 Documenti valutazione famiglie Stradi

Ma 11-

    Me

12

16:30-18:30 colloqui individuali famiglie 5 anni Plessi 

 G 13 09:00-12:00 Consiglio interclasse di plesso Stradi

  V 14         mattina Consegna documenti fine anno alla
DSGA( come da calendario che seguirà)

Online 

Da

definire

Nel mese di giugno è previsto lo
scambio di informazioni nido -
infanzia,
del progetto di Continuità per le
Insegnanti delle sezioni 5 anni

    Da definire 

Me 19    16,45-18:45 COLLEGIO DOCENTI CONGIUNTO (o.d.g. come da
convocazione)

Stradi

Da

definire

                                                                          Calendario esami di Stato, classi terze          Galilei 

V 28         13:00 TERMINE LEZIONI Consegna documenti fino anno alla
DSGA (come da calendario

         Online 



Entro il 30 adempimenti finali)

Incontri di continuità in sospeso (da calendarizzare con il coordinatore di classi parallele 5^ e 1^). 

Incontri di STAFF, Dirigente, Funzioni Strumentali, verranno calendarizzati all’occorrenza.

Incontri del Nucleo di Valutazione verranno calendarizzati dal DS all’occorrenza.

Il calendario dei Dipartimenti della Scuola secondaria di primo grado sarà stabilito (e comunicato al Dirigente Scolastico) dai 

coordinatori delle varie fasce.

La finestra di apertura del Ricevimento individuale del I quadrimestre dell’Istituto “Galilei” andrà dal 6 Novembre 2023 al 16 

Dicembre 2023 compreso.

La finestra di apertura del Ricevimento individuale del II quadrimestre dell’Istituto “Galilei” andrà dal 4 Marzo 2024 al 20 Aprile 

2024 compreso. 

 I giorni individuati per la programmazione settimanale sono il lunedì o il martedì.

Le progettazioni comuni di plesso mensili si terranno in modo alternato nelle giornate di lunedì o martedì.

Si prevede, inoltre, la possibilità di riunioni straordinarie convocate con debito preavviso in previsioni di eventuali richieste da indicazioni 

ministeriali. 

Il presente calendario potrà subire modifiche comunicate tempestivamente per l’eventuale verificarsi di situazioni al momento non ipotizzabili.

Ulteriori impegni per attività di Commissioni e/o gruppi di lavoro saranno comunicati successivamente (nel rispetto dei calendari di lavoro stabiliti da ogni Commissione).

*Iniziative formative: adesione volontaria, nell’ambito delle iniziative formative messe in campo dall’IC “Stradi”.

Delibera n.12/2023-24 del collegio docenti congiunto del 25/10/2023

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Francesca Lippa

“Firma autografa sostituta a mezzo stampa
                                                                                                                                                                         ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.lgs n 39/1993 e 47 del D.Lgs. n. 82/2005”


	ISTITUTO COMPRENSIVO “ING. CARLO STRADI”

